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Nama SOP 
Penyusunan Data Base Usaha Kecil 

Pembudidayaan Ikan  

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Peraturan Pemerintah Nomor 50 Tahun 2015 tentang Pemberdayaan Nelayan Kecil dan Pembudidaya Ikan Kecil 

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi RI Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman 

Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan 

3. Peraturan Bupati Luwu Utara Nomor 70 Tahun 2016 Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Uraian Tugas 

serta Tata Kerja Dinas Perikanan 

1.  Memahami sistematika penyusunan 

data base 

2. Mampu  mengoperasikan Komputer 

3. S1/sederajat 

 Keterkaitan Peralatan dan Perlengkapan 

1. SOP Penginventarisasian dan Pendataan Jumlah RTP/PP 

2. SOP Pendampingan usaha terhadap usaha kecil pembudidayaan ikan 

3. SOP Pemberian bantuan hibah  

4. SOP Pengarsipan 

1. Komputer, Printer 

2. ATK 

3. Data kelompok usaha kecil 

pembudidayaan ikan 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

  



 Uraian Prosedur Kadis 

 

 

Sekretaris 
Kepala 

Bidang 

Kepala 

Seksi 

Pengelola 

Layanan 

Perizinan 

Usaha  

Perikanan 

Kelengkapan Waktu Output Ket. 

Melakukan  survey dan 

berkoordinasi dengan 

pemerintah setempat 

 

 

 

 
 

ATK, 

Kendaraan  

 

1 Hari 
Bahan survey, 

data kelompok  
 

Melaksanakan inventarisasi dan 

pendataan jumlah RTP/PP 

 

 

 

  

  
Data 

kelompok 
1 Hari 

Hasil 

inventarisasi dan 

pendataan 

jumlah RTP/PP 

 

Menyusun konsep data base 

usaha kecil pembudidayaan  

ikan 

 

  

  

Printer, 

Komputer, 

ATK 

60 Menit 

Konsep data 

base usaha kecil 

pembudidayaan 

ikan  

 

Memberi paraf data base usaha 

kecil pembudidayaan ikan 

  

   

Data base 

usaha kecil 

pembudidayaa

n ikan, pulpen 

15 Menit 

Data base usaha 

kecil pemb. Ikan 

telah diparaf 

 

Menandatangani data base 

usaha kecil pembudidayaan ikan 

  

   

Data base 

usaha kecil 

pemb. ikan, 

pulpen 

15 Menit 

Data  base usaha 

kecil 

pembudidayaan 

ikan telah 

ditandatangani 

 

Melakukan pengarsipan 

terhadap data base yang telah 

ditandatangani 

 

 

  

 

Bundel arsip 30 menit 

Penyusunan data 

base telah 

diarsipkan 

 



 


