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Nama SOP PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT 

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Permendagri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di lingkup Provensi dan Kabupaten/Kota 
2. Permenpan dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur Adm Pemerintahan 
3. Peraturan Daerah Kabupaten  Luwu Utara Nomor 4 Tahun 2008 Kedudukan, susunan organisasi, tugas, fungsi,  uraian tugas 

dan tata kerja jabatan struktural kelurahan Marobo, Salassa, Kappuna, Bone Tua, Bone, Baliase dan Bone-Bone dalam 
lingkup Kabupaten Luwu Utara 
 

1. Memahami Penyusun Perundang-
undangan 
 

Keterkaitan Peralatan Perlengkapan 

 
 
 
 
 
 

1. Komputer 
2. Kertas Kop 
3. Printer 
4. Tinta  
5. Data 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

1. Apabila SOP ini tidak terlaksana maka usulan kenaikan pangkat tidak dapat diproses 
 
 
 

 

 

 

 



Uraian Prosedur 

Pelaksana Mutu Baku Ket  
 

Lurah Kasi  Staf 
 

Kelengkapan 
 

 
Waktu 

 
Output 

 

1.  
Mengecek pegawai yang 
akan KENAIKAN PANGKAT 
  

 
 

 Data KENAIKAN PANGKAT 1 Hari Kerja Usulan KENAIKAN 
PANGKAT 

 

2. Mengetik usulan KENAIKAN 
PANGKAT 
  

 
 

 Usulan KENAIKAN PANGKAT 1 Jam Usulan KENAIKAN 
PANGKAT Yang sudah 
diketik  

 

3. Memaraf usulan KENAIKAN 

PANGKAT di kasi  

  
 
 

 Usulan KENAIKAN PANGKAT 
Yang sudah diketik 

15 Menit Data  usulan KENAIKAN 
PANGKAT yang telah 
diparaf 

 

4 Menandatangani usulan 

KENAIKAN PANGKAT  
 

   Data  usulan KENAIKAN 
PANGKAT yang telah 
diparaf 

15 Menit Data  usulan KENAIKAN 
PANGKAT yang telah 
ditandatangani 

 

4. 
 
 

Membawa usulan 

KENAIKAN PANGKAT 

BKPSDM 

 
 

   Data  usulan KENAIKAN 
PANGKAT yang telah 
ditandatangani 

1 Hari Kerja Data  usulan KENAIKAN 
PANGKAT  
 

 

 


