
Ket

Kepala Pelaksana Sekertaris Kasubag
Ben. 

Pengeluaran
Ben. Gaji Operator Kelengkapan Waktu Output

Membuat SPP dan SPM 

Pembayaran Gaji dan 

Tunjangan PNS

Daftar Gaji, 

Komputer, Kertas
10 Menit SPM dan SPP

Menandatangani Daftar dan Daftar Gaji, SPP, Dokumen SPP dan 

Daftar Gaji

Uraian Prosedur

PELAKSANA STANDAR BAKU

Mengoprasi Daftar Gaji PNS 

yang dikeluarkan oleh 

BPKAD

Daftar Gaji PNS 5 Menit

Menandatangani Daftar dan 

SPP Gaji PNS

Daftar Gaji, SPP, 

Ballpoint
5 Menit

Dokumen SPP dan 

SPM

Memverifikasi Kelengkapan 

SPP Gaji dan Tunjangan 

PNS

Daftar Gaji, SPP,

SPM dan Ballpoint
5 Menit

Dokumen SPP dan 

SPM

Memverifikasi dan 

Menandatangani SPP yang 

sudah di Verifikasi

Daftar Gaji, SPM,

Ballpoint
5 Menit Dokumen SPM

Menandatangani Dokumen 

Kelengkapan SPM dan SPP 

yang sudah di Verifikasi

Dokumen SPM Gaji 

PNS
5 Menit

Dokumen SPM Gaji 

PNS

Membawa Dokumen SPP 

dan SPM Beserta 

Kelengkapan ke BPKAD

Dokumen SPM Gaji 

PNS
5 Menit SP2D



Nomor SOP

Tgl Pembuatan
31 Agustus 2017

Tgl Revisi

Tgl Efektif 12 September 2017

Disahkan oleh

PEMERINTAH KABUPATEN LUWU UTARA

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

SEKRETARIAT

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN KEPEGAWAIAN

Nama SOP GAJI PNS

Kualifikasi Pelaksana :

1. SMA

2. Memahami tentang Akutansi

2. 3. Memahami Prosedur Kenaikan Gaji

3. 4. Memahami Pembukuan Keuangan

Peralatan Perlengkapan :

- - Komputer/Laptop

- Kertas

- Printer

- Ballpoint

Keterkaitan :

PP Nomor 11 Tahun 2003 Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 78 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai 

Negeri Sipil sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 26 Tahun 2001;

1.

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian;

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 1969 tentang Pensiun Pegawai dan Pensiun Janda/Duda Pegawai;

SOP Pada BPKAD

DASAR HUKUM

- Ballpoint

Pencatatan dan Pendataan :Peringatan :

Keterlambatan Pembayaran Gaji dan Tunjangan PNS




