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DASAR HUKUM

Kualifikasi Pelaksana :

1. PP Nomor 11 Tahun 2003 Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 78 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai
Negeri Sipil sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 26 Tahun 2001;

2. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian;

3. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 1969 tentang Pensiun Pegawai dan Pensiun Janda/Duda Pegawai;

1. SMA

2. Memahami tentang Akutansi

3. Memahami Prosedur Kenaikan Gaji
4. Memahami Pembukuan Keuangan

Keterkaitan : Peralatan Perlengkapan :
- SOP Pada BPKAD - Komputer/Laptop
- Kertas
- Printer
- Ballpoint
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Keterlambatan Pembayaran Gaji dan Tunjangan PNS




PELAKSAMA S5TaNDAR BAKL K.et
Uraian Prosedur Kepala Sekertari | Kasuba Ben. Ben. |Operato Eatennbaman| Ssvakti Ot
Pelaksana s g |Pengelu| Gaii r ik e
ketrigoprasi Daftar ( I
Sl PhSYeng Daftar Gaii PMS |5 tdenit  |Daftar Bai
dikeluarkan oleh —
BFE.AD l |
Fermbuat SFF dan T
Dwaftar Saji.
g':'_’f*" dpen}ba%‘ara” Karnputer, 10 Merit | SPR dan SPP
aji dan Tunjangan
T ..,l | F.ertas
Ferandatangani i
o) Dwaftar Saji. ; Dokumen SFF
Daftar dan SFPP Gaji ; 5 kdenit
PRS -..Il—_l.‘__l Ir" SPP, Ballpoint dar SFPk
klermwerifikasi Diaftar ERi
Hel_n_ar‘ugkapar‘u_SF’P SPP. SPM dan|5 Menit Dokumen SFPFP
Gaji dan Tunjangan S : darn SFPk
=" Ballpaimnt
FHS | T
Fernverifikasz dan
kerandatangani SFF Daftar = aji. .
varg sudaky di <> SR, Ballpoint i gl Dol TE S
erifikasi i
kerandatangani [
Clokurmen
Dk, S . Chalk SPrA
Kelengkapan SPh Gaii NS SMenit | ENS
darn SPF vang sudahk
i ML= o ST |
Fermbawa Dolkumen l-
SPF dan 5Pk DaokLirmen SRk ;
Beszerta Felengkapan Fajn PHS e sF2b
ke BFF.AD




